
ユーザガイド

操作画面への入り方

INDEX

この度は、QR 登降園システムにお申込みを頂きまして誠

にありがとうございます。ご利用を開始いただくには

アイティサービスシステムにログインして頂き設定を

行っていただく必要があります。このユーザガイドで

操作説明をさせて頂きます。

アイティサービスシステムのメンテナンスを行うためのログイン方法を解説します。

2

基本的な設定

QR 登降園システムの基本的な設定方法を解説します。

3

QR コードの印刷

QR 登降園システム機器で読取る為の QR コードの印刷方法を解説します。

7

登録状況の確認

QR 登降園システム機器で QR コードを読取を行った際の登録状況の確認方法を解説します。
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操作画面への入り方

アイティサービスシステムを開く

総合メンテナンス画面からＱＲ登降園システムの
操作画面へ入るまでを解説致します。

インターネットに接続して下記のＵＲＬ
にアクセスします。
「https://www.it-service.co. jp」

左の画面が表示されるので
「Login- ログイン」をクリックしてください。

ログインする

登録されている「ＩＤ」と「パスワード」
を入力してください。

ＩＤとパスワードの入力が完了したら
「Login」ボタンをクリックしてください。

ＱＲ登降園システムの管理画面へ入る

総合メンテナンス画面が開いたら
「apto」をクリックしてください。
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基本的な設定

受付内容編集ボタンをクリック

ＱＲ登降園システムの基本的な設定を行います。

左側の図のところにある
「受付内容編集」をクリックします。

新規受付ページ作成ボタンをクリック　

左側の図のところにある「新規受付ページ作成」
ボタンをクリックします。

タイトル、内容説明文の設定

タイトル
管理する上でわかりやすい名前をいれてください。
例）登降園システム

内容説明文
管理する上でわかりやすい内容をいれてください。
例）こちらから登降園システムを行います。
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基本的な設定

ＱＲ登降園システムの基本的な設定を行います。

対象となるグループに選択

カテゴリ選択
登降園システムの設定をおこないたい
グループにチェックをつけてください。
複数個所選択することができます。

作成ページ選択
バーコード登園受付にチェックをつけてください。

次へボタンをクリック
次へボタンを押します。
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基本的な設定

ＱＲ登降園システムの基本的な設定を行います。

受付タイトルを入力する

受付タイトル
受付のタイトルを入力してください。
特に変更がなければ先ほど設定した受付タイトル
と同じ内容を入力してください。

ＱＲコード読取り時のメール配信
メール配信を選択するとＱＲコードを読み取った際に登録メールアドレスに
入時・退時の連絡がメールで配信されます。 

園が利用できる曜日にチェックをつけてください。

費用計算方法

受付曜日

開始時間と終了時間をいれてください。
※料金が発生する時間の設定をおこなってください。

開始時間・終了時間

料金と時間単位をいれてください。
例）300 円　60 分

図のように時間がセットされます。
引き続き設定する場合は「追加」をクリックして設定を繰り返してください。

料金・時間単位

「追加」をクリックしてください。

一通り設定が完了したら「登録」を
クリックしてください。

バーコード登園受付 × 月
入時や退時を毎日おこなっていても月額の費用が決まっている場合は
こちらを選択してください。

バーコード登園受付 × 日
入時や退時を日単位で費用が決まっている場合はこちらを選択してください。

バーコード登園受付 × 時間
入時や退時が時間単位で費用が決まっている場合はこちらを選択してください。
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基本的な設定

ＱＲ登降園システムの基本的な設定を行います。

完了

登録受付ページ一覧に戻るボタンをクリック
してください。
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設定の一覧画面

先ほど設定したタイトルが表示されます。



QR コードの印刷

受付内容編集ボタンをクリック

ＱＲ登降園システム機器で読取る為の QR コードの印刷方法をご案内します。

左側の図のところにある
「受付内容編集」をクリックします。

入退出カード印刷をクリックする

左側の図のところにある
「入退出カード印刷」をクリックします。

カテゴリ選択をクリック

左側の図のところに「カテゴリ選択」ボタンを
クリックします。
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QR コードの印刷

カテゴリをクリックする

ＱＲ登降園システム機器で読取る為の QR コードの印刷方法をご案内します。

左側の図のところにある
カテゴリをクリックします。

QR コードを印刷する

左側の図が画面に表示されたら印刷を
おこなってください。
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ばら組

だいちとそら組

山田太郎

お花幼稚園メール連絡網

お花幼稚園メール連絡網

お花幼稚園メール連絡網

鈴木一郎

小林花子

だいちとそら組



登録状況の確認

有料受付管理ボタンをクリック

ＱＲ登降園システム機器で QR コードを使って読取を行った際の登録状況の確認方法をご案内します。

左側の図のところにある
「有料受付管理」をクリックします。

設定項目を選択する

左側の図のところにある設定項目を選択
します。

次へをクリック

左側の図のところに「次へ」ボタンを
クリックします。
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登録状況の確認

数字をクリック

ＱＲ登降園システム機器で QR コードを使って読取を行った際の登録状況の確認方法をご案内します。

左側の図のところにある
数字をクリックします。

登録されている一覧が表示

左側の図のところにある画面が登録されて
いる一覧表示となります。
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